
 
 
 
 
 
Service-Portfolio Mallorca-Concierge-Service 
 
Unser Service richtet sich nach Ihren individuellen Bedürfnissen. Hier eine Auswahl: 
 
Office- und Projektmanagement 
• Büroorganisation/Sekretariatsservice 
• Übersetzungen 
• Meeting- und Eventplanung 
• Botenservice, Kurierdienst 
• Recherchearbeiten, Organisation, Vermittlung 
• Sortierdienst 
• Behördengänge 
• Relocationservice 
• Erinnerungsservice 
• Personalvermittlung 
 
Travel-Management 
• Reiseplanung und - organisation (Hotel-/Flugbuchungen etc.) 
• Tischreservierungen 
• Helicopter Charter 
• Chauffeur- und Limousinenservice 
• Mietwagenreservierung 
• Abholservice/Airporttransfer 
• Yacht-Charter 
 
Lifestyle-Management 
• Personal Shopping 
• Geschenkservice 
• Einkaufsdienst 
• Blumenbestellung und -lieferung 
• Fotografien (Portrait, Immobilie, etc.) 
• Wellness (Spa, Massage, Personal Trainer) 
• Kfz-Service (Ummeldung, Aussen-/Innenpflege, Werkstatt etc.) 
• Ticket-Service (Sport, Theater, Konzerte etc.) 
• Informationsservice (Golfplätze, Nightlife-Tipps, Ausflüge, Schulen, Ärzte etc.) 
• Betreuung (Babysitting, Senioren, Tier) 
 
Immobilien-Management 
• Immobilienscouting (Unterstützung bei der Objektsuche) 
• Immobilien-Verwaltung (Reinigung, Handwerker, Gartenpflege, Sicherheitsdienst etc.) 
• Vermietung und Betreuung Ihres Domizils 
• Schlüsselübergabe 
• Briefkastenleerung 
• Gästebetreuung 
 
Mediaberatung 
• Anzeigenberatung 
• Anzeigenschaltung 
• Layout 
• Webdesign 


